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Administration Bas
500p

Nationella yrkespaketet Administration bas med kurser fran forsaljnings- och serviceprogrammet
utformat for jobb inom foretag och organisationer som administrator.

Majligheter pa arbetsmarknaden

Utbildningen ger dig grundlaggande kompetens inom entreprenorskap och
foretagande, samt kunskap i att genomfora arbetsuppgifter administrativt

BARRE=Z 1

och organisatoriskt inom foretag och offentlig forvaltning. K) | utbildningen ingar samtal

e Siljassistent med karriarcoach.

e Redovisningsassistent Tillsammans sikerstiller

o Foretagssaljare och etablerar ni din

o Kundtjanstbitrade professionella profil. Du far

e Marknadsassistent hjalp med

* Projektassistent karridrsutveckling,
jobbsikandet och

Utbildningens innehall

Administration 1

Administration 2
Affarskommunikation
Foretagsekonomi 1

Information och kommunikation 1
APL 15% (arbetsplatsforlagt larande)

Utbildningen ar digital och pé distans, vilket innebar att du studerar foljande

kurser via specifika moduler.

Du har tillgang till studiematerial via var laroplattform - Var, nar och hur du vill!

nitverkandet till din nya
arhetsmarknad. Allt stod du
hehover for att fa ditt
arbete redan innan examen! ﬁ

O



ANSOK TILL DIN UTBILDNING PA FOLJANDE VIS....

Alternativ 1: Alternativ 2:
Via din hemkommun Privata studier
(studietid 25 veckor) (studietempo 50-100%)
1.Kontakta din hemkommun, stam av att du har 1.Boka din utbildning via var hemsida
ratt behorighet till utbildningsstart 2.Valj avbetalning eller betala direkt
2.Gor din ansokan via kommunens hemsida 3.Vanta aterkoppling om startdatum
3.Vanta aterkoppling om startdatum 4. Starta din utbildning - genomfor i valfritt
4.Du ar nu redo att starta din utbildning! tempo!

SAMTILIGA SLUTPROV BEHOVER GORAS PA PLATS | KLASSRUM FOR ETT GODKANT GYMNASIALT BETYG!

"Jag tycker att alla Iarare ar kompetenta och
snalla. Man kanner sig uppskattad och
uppmuntrad att man klarar det. Jag tyckte kursen
gick bra trots distans och covid. Tack for en
underbar kurs!"

— Rosa, 18 ar

KONTAKTINFORMATION

Tel: 08- 642 89 50
uthildning@mindful.se
www.mindful.se
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